
 

ACTA No.02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

1RA REUNION  IE O MANUELA BELTRAN - PRESENTACION DE INSTRUCTORES A 
ADMINISTRATIVOS  Y NOVEDADES MES DE MARZO 2026 

CIUDAD Y FECHA: SOACHA 

24-03- 

2026 

HORA INICIO: 

11:30 AM 

HORA FIN: 

12:00 m 

LUGAR Y/O ENLACE: I.EMANUELA 

BELTRAN DE 

SOACHA 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

CUNDIANAMARCA-SENA-CIDE- 

SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Presentación de los instructores 

2. Entrega de novedades por grupos técnicos 

3. Varios . 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

. Presentar de los instructores 

. Entrega de novedades por grupos tecnicos 

.Aspectos generales por parte de la Coordinacion del colegio 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión inicia con la intervención de la 

coordinadora de la I.E. Manuela Beltrán de 

Soacha, Lucelly Grisales a quien se le 

presentaron los instructores que estamos 

impartiendo formacion sena.  

José james Morales 

Ana Teresa Ramirez 

Arnold Colmenares 

Juanita vargas 

Jose A Carrillo 

Yhon Jairo Duran  

La coordinadora nos entrega los listados de los estudiantes matriculados decimo , ademas de 
dar las indicaciones pertinentes para el año 2026. 

 
 
-HORARIOS 
-UNIFORMES 
-SALIDAS AL BAÑO 
-DESCANSO 

 

 
 



PROGRAMA: Técnico Asistencia administrativa , 26 Matriculados , Asisten 19. 
 

-PROGRAMA : Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras , 20  Matriculados , Asisten 
16. 

 

-PROGRAMA : Aplicacion de Procedimientos de Laboratorio Quimico , 26 Matriculados , Asisten 25. 

 

-PROGRAMA : Técnico en. Operaciones de comercio exterior , 22 Matriculados , Asisten 20. 

 

-PROGRAMA : Mantenimiento de Equipos de Computo ,  matriculados 35 asistiendo a 
formación 22 

 

- PROGRAMA : Mantenimiento de Automatismos industriales , Los siguientes 

Aprendices se encuentran en estado TRASLADO : 

ANGEL SANTIAGO DIAZ OSORIO TI 1011202946 traslado  

LUISA FERNANDA GONZALEZ DIAZ TI 1072191135 traslado 

 JUAN PABLO MUÑOZ RODRIGEZ TI 1023382022 traslado. 

 

Asisten 20 aprendices . 

 



 
 

 

CONCLUSIONES 

Los instructores se comprometen a entrar los aprendices a la 1.15 a los salones y procurar 
no sacarlos antes delas  5:00 pm 

El descanso o salida al baño seria de 4.30 a  4.45 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Próxima reunion Martes 28 de Abril 

2026 

Todos los instructores  

    

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Yhon Jairo Duran Cide soacha si  Firma en la planilla 

James Morales Cide soacha si  Firma en la planilla 

Ana teresa 
Ramirez 

Cide soacha si  Firma en la lanilla 

Juanita Vargas Cide soacha si  Firma en la planilla 

Lucelly Grisales Manuela 
Bletran 

Si  Firma en la planilla 

Arnold 
Colmenares 

Cide 
soacha 

si  Firma planilla 

Jose A Carrillo Cide  
Soacha 

si  Firma planilla 



 
 

Visita Coordinación miércoles 24  de Marzo I,E Manuela Beltrán 
 

 
 

Reunión 24 de marzo  institución educativa manuela beltra 




